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III ПА УП УП К К УП ПП ПДП ПДП ПДП ПДП ГИА ГИА ГИА ГИА ГИА ГИА * * * * * * * * *

Теоретическое обучение ПА Промежуточная аттестация * Неделя отсутствует

УП Учебная практика D Подготовка к государственной итоговой аттестации С Учебные сборы

ПП Производственная практика ГИА Государственная итоговая аттестация

ПДП Производственная практика (преддипломная) К Каникулы

147

2 43

Всего 102 4 2 4 5 6 24

0 11 52

III 26 3 1 4 1 6

2 0 11 52

II 37 1 1 0 2

По профилю 

специальности
Преддипломная

I 39 0 0 0

Условные обозначения:

Сводные данные по бюджету времени (в неделях)

Курсы

Обучение по 

дисциплинам и 

междисциплинарным 

курсам

Учебная практика

Производственная практика
Промежуточная 

аттестация

Государственная 

итоговая 

аттестация

Каникулы Всего

Май Июнь
44 48

АвгустФевраль
26

Март
31

Апрель
35

График учебного процесса 46.02.01 Документационное обеспечение управления, архивоведение

Сентябрь
5

Октябрь
9

Ноябрь Декабрь Январь
22
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ОО.00
Общеобразовательный учебный цикл 

(социально-экономический профиль)
2106 702 1404 888 516 576 828 1404 0 0 0 0 0 0

ОДБ.00 Обязательные дисциплины базовые 991 328 663 392 271 303 360 663 0 0 0 0 0 0
ОДБ.01 Русский язык 58 19 39 26 13 39 0 39 э 0 0
ОДБ.02 Литература 175 58 117 78 39 51 66 117 дз 0 0
ОДБ.03 Родной язык (русский) 58 19 39 26 13 39 39 э 0 0
ОДБ.04 Иностранный язык 175 58 117 28 89 51 66 117 дз 0 0
ОДБ.05 Астрономия 58 19 39 26 13 39 39 з 0 0
ОДБ.06 Обществознание 117 39 78 52 26 36 42 78 э 0 0
ОДБ.07 История 117 39 78 52 26 36 42 78 дз 0 0
ОДБ.08 Физическая культура 175 58 117 78 39 51 66 117 з 0 0
ОДБ.09 Основы безопасности жизнедеятельности 58 19 39 26 13 39 0 39 з 0 0
ОДП.00 Обязательные дисциплины углублённые 643 214 429 286 143 159 270 429 0 0 0 0 0 0
ОДП.01 Математика 351 117 234 156 78 108 126 234 э 0 0
ОДП.02 География 175 58 117 78 39 51 66 117 дз 0 0
ОДП.03 Экономика 117 39 78 52 26 78 78 э 0 0
ДУП.00 Дополнительные учебные предметы 472 160 312 210 102 114 198 312 0 0 0 0 0 0
ДУП.01 Основы финансовой грамотности 55 19 36 24 12 36 0 36 з 0 0
ДУП.02 Информатика 102 34 68 46 22 68 68 э 0 0
ДУП.03 Основы проектной деятельности 55 19 36 24 12 36 0 36 з 0 0
ДУП.04 Естествознание 162 54 108 72 36 42 66 108 з 0 0
ДУП.05 Гражданство и право 98 34 64 44 20 64 64 э 0 0
ИП.00 Индивидуальный проект * * * *

ОГСЭ.00
Общий гуманитарный и социально-

экономический учебный цикл
522 174 348 0 0 0 168 108 276 0 72 72

ОГСЭ.01 Основы философии 72 24 48 32 16 0 48 0 48 з 0
ОГСЭ.02 История 72 24 48 32 16 0 48 0 48 дз 0
ОГСЭ.03 Иностранный язык 189 63 126 42 84 0 36 54 90 дз 36 36 дз
ОГСЭ.04 Физическая культура 189 63 126 84 42 0 36 54 90 з 36 36 з

ЕН.00
Математический и общий 

естественнонаучный  учебный цикл
198 66 132 0 0 0 60 36 96 0 36 36

ЕН.01 Математика 90 30 60 40 20 0 60 0 60 э 0
ЕН.02 Информатика 54 18 36 24 12 0 36 36 дз 0
ЕН.03 Экологические основы природопользования 54 18 36 24 12 0 0 36 36
П.00 Профессиональный учебный цикл 2682 894 1788 0 0 0 348 612 960 540 288 828

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины 1584 528 1056 0 0 0 122 480 602 212 242 454
ОП.01 Экономическая теория 117 39 78 52 26 0 78 78 э 0
ОП.02 Экономика организации 144 48 96 64 32 0 0 40 56 96 э
ОП.03 Менеджмент 72 24 48 32 16 0 48 48 дз 0
ОП.04 Государственная и муниципальная служба 117 39 78 52 26 0 0 36 42 78 э
ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) 117 39 78 52 26 0 0 36 42 78 дз

ОП.06
Профессиональная этика и психология 

делового общения
72 24 48 32 16 0 48 0 48 э 0

ОП.07 Управление персоналом 96 32 64 42 22 0 0 64 0 64 дз

ОП.08
Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности
114 38 76 51 25 0 76 76 э 0

Распределение учебной нагрузки по курсам и семестрам (часов в семестр)

46.02.01 Документационное обеспечение управления и архвивоведение (2021-2024)

Индекс
Наименование циклов, разделов, 
дисциплин, профессиональных 

модулей, МДК, практик

Учебная нагрузка обучающихся
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ОП.09 Безопасность жизнедеятельности 102 34 68 46 22 0 17 51 68 дз 0
ОП.10 Связи с общественностью 111 37 74 48 26 0 74 74 э 0
ОП.11 Деловая переписка 117 39 78 52 26 0 78 78 э 0

ОП.12
Документационное обеспечение кадровой 

службы
153 51 102 68 34 0 0 102 102 э

ОП.13 Компьютерная обработка документов 144 48 96 64 32 0 40 56 96 дз 0
ОП.14 Русский язык и культура речи 108 36 72 48 24 0 17 19 36 36 0 36 э
ПМ.00 Профессиональные модули 1098 366 732 0 0 0 226 132 358 328 46 374

ПМ.01
Организация документационного обеспечения 

управления и функционирования организации
528 176 352 0 0 0 118 60 178 128 46 174

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 306 102 204 136 68 0 42 60 102 56 46 102 э

МДК.01.02
Правовое регулирование управленческой 

деятельности
108 36 72 48 24 0 0 72 0 72 э

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 114 38 76 46 30 0 76 0 76 0
УП.01 Учебная практика 72 72 72 72
ПП.01 Производственная практика 36 36 36 36

ПМ.02
Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

300 100 200 0 0 0 0 0 0 200 0 200

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
84 28 56 34 22 0 0 56 0 56 дз

МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций
72 24 48 32 16 0 0 48 0 48 дз

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 72 24 48 32 16 0 0 48 0 48 э
МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 72 24 48 32 16 0 0 48 0 48 дз

УП.02 Учебная практика 36 36 36 36
ПП.02 Производственная практика 0 0

ПМ.03
Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих 

(Секретарь-администратор)

270 90 180 0 0 0 108 72 180 0 0 0

МДК.03.01 Основы делопроизводства 108 36 72 48 24 0 72 0 72 э 0
МДК.03.02 Организационная техника 54 18 36 24 12 0 36 0 36 з 0

МДК.03.03
Организация деятельности секретаря-

администратора
108 36 72 48 24 0 72 72 э 0

УП.03 Учебная практика 36 36 36 36
ПП.03 Производственная практика 36 36 36 36

Промежуточная аттестация 180 180 36 36 72 36 36 72 36 36
Всего ТО 5508 1836 3672 576 828 1404 576 756 1332 540 396 936
Всего ПО 216 0 216 0 0 0 0 72 72 36 108 144

ПДП Преддипломная практика 144 144 144 144
ГИА Государственная итоговая аттестация 216 216 216 216

Подготовка выпускной квалификационной 144 144 144 144
Защита выпускной квалификационной работы 72 72 72 72

ИТОГО 6264 1836 4428 612 864 1476 612 864 1476 612 864 1476
Недельная нагрузка обучающихся 36 36 36 36 36 36 36 36 36
Количество экзаменов 7 8 7
Количество зачётов 10 9 7
* - в рамках времени, отведённого на изучение предмета


